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SMERNICE
VyFizovani Zadosti o poskytovani informaci v podminkéc
Méstského adu Vamberk

Snérnice upravuje postup 8stského tadu Vamberk P piijiméni a vytizovani zadosti o

poskytovani informaci podle zakotal06/1999 Sb., o svobodnérfigiupu k informacim.

Cast I.

Prijimani zadosti o poskytnuti informace

. V8echny odbory a pracovisiméstského iadu jsou povinny fijimat a zabezpmvat

vcéasné a uplné wizeni Ustnich i pisemnych Zadosti fyzickych i prékych osob (dale
Zadatel) o poskytnuti informace. Vedouci odboru ma praxt,ukdo z pracovnik a v

jakém rozsahu informace poskytuje.

. Ustredni evidenci o fiijeti a zmisobu vyizeni pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
zabezpeéuje sekretéka tajemnika rstského tadu, kterd podané Zzadostiedava k
vyfizovani vedoucimifislusnych odbdr méstského tadu.

. Pri prijeti pisemné Zadostifimo rekterym odborem wstského fadu (pracovidim)
zabezpeéi tento odbor (pracovist neprodled predani jejiho origindlu do dstdni
evidence v sekretariatuastského adu, ktery eviduje cely pbeh tizeni. Kopii Zadosti
obdrzi gislusny odbor.

. Obdrzené zadosti potvrzuje podatelngstakého tadu nebo fislusny odbor.

. Ustns podané Zadosti o poskytnuti informacefizayji pracovnici mistského tadu
vstiicné avSak pouze v rozsahu své pracovni naplh €chto Zadostech se evidence
nevede a o postupuipgoskytovani informace se ndpruje zaznam, a to ani wipac,
je-li takova Zadost Wyzena pisemh

Cast Il

VyFizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace

. Odbory nestského tadu, kterym byla Zadosterana k viizeni, urychle&é a zodpo¥dn¢
zabezpéi jeji vyfizeni. Za dodrZzeni terminu #fgeni Zadosti a spravnost vySe uhrady
nakladi zodpovida vedouci odboru.

. Z podané zZadosti musi byttefme, Ze je adresovanasstskému tadu a kdo je Zadatel. U
podani prosednictvim telekomunikaiho za&izeni musi byt uvedena fiplusna

identifikace zZadatele (n&pelektronicka adresa). Neobsahuje-li Zadost tytaje] Zadost
se odlozi.

. Prislusny odbor posoudi obsah Zadosti a:



a) v pripac, Ze je Zadost nesrozumitelna, nefgjmé, jaka informace je poZzadovéana,
nebo je formulovanaipis obecw, vyzve Zadatele ve ¢ do 7 dni od podani
Zadosti, aby Zadost gsnil a sotiasrt ho upozorni na nasledky nesgin této
povinnosti, tzn. nedgesni-li Zadatel Zzadost @9 dni, rozhodne o odmitnuti Zadosti.

b) v pripact, Ze pozadované informace se nevztahujiikopnosti pislusného odboru,
neprodle informuje tajemnika, ktery rozhodne o dalSim ppst(nap. tak, Ze Zadost
odbor odlozi a tuto acvodnénou skuténost sdli do ti dni Zadateli).

c) poskytne pozadovanou informaci véthnejpozaji do 15 dni od gijeti podani nebo
od upgesréni Zadosti podle pismena a), a to pisgmrahlédnutim do spis véetng
moznosti péidit kopii nebo na parovych médiich.

. Lhutu pro poskytnuti informace iwe tajemnik prodlouZit fisluSnému odboru ze
zavaznych t@ivoda, nejvySe vSak a0 dni.

. Prislusny odbor ize min.5 dna pied uplynutim liity pro poskytnuti informace ze
zavaznych tivoda pozadat tajemnika o prodlouzZeniti

Zavaznymi dvody jsou:

a) vyhledani a sfr poZzadovanych informaci v jinychfadovnach, které jsou o&ddné od
Uradovny vyizujici Zadost,

b) vyhledani a s& objemného mnozstvi odeénych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery maazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dma nebo vice odbory #stského tadu, které maji zavazny
zajem na fedmétu Zadosti.

. Prislusny odbor zabezpie aby Zadatel byl o prodlouzeniutly i o divodech vzdy
prokazateld informovan, a to ¥as ffed uplynutim Ifity pro poskytnuti informace.

. Pokud pislusny odbor Zadosti, Byi jen zasti, nevyhovi, vyda o tom ve it pro
vyiizeni Zadosti rozhodnuti, s vyjimkouipadi, kdy se Zadost odlozi podle bodu 2. nebo
podle bodu 3. pismena b).

. Rozhodnuti musi obsahovat ozeai gislusného referatwislo jednaci a datum vydani
rozhodnuti, ozngni @ijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnidedpigi, podle
nichz bylo rozhodovano, édodréni kazdého omezeni prava na informace,épau o
mistu, dok a forn® podani opravného prdéstlku, vlastnoréni podpis vedouciho
piislusného odboru s uvedenim jméndjnpeni a funkce.

. Rozhodnuti se dotuje do vlastnich rukou ZadateletiguSny odbor feda vyizenou
Zzadost do3 dna po terminu pro MVfzeni Zzadosti spolu se zdznamem o0 postufpu p
poskytovani informace, ¢etré vypoitu hrazeni naklad do Ustedni evidence vedené
sekretékou.



10.Jestlize pislusny odbor ve Wit¢ pro vyizeni Zadosti neposkytl informace nevydal
rozhodnuti podle bodu 8., ma se za to, Ze vyddiadauti, kterym informaci odégl.
Proti tomuto rozhodnuti Ize podat odvolani ® dni ode dne, kdy uplynula iita pro
vyiizeni Zadosti. Takové jednanitigjusného odboru je vSakieba povazovat za
negijatelné a bude povazovano za poruseni pracovmil@dpowdnych pracovnik.

11.Proti rozhodnuti fislusného odboru o odmitnuti Zadosti Ize podat @ehove Ihité do 15
dni od dorgeni rozhodnuti nebo od marného uplynutityhpro vyizeni zadosti.
Odvolani se podava «iplusného odboru, ktery rozhodnuti vydal nehi wydat, a to do
15 dnii ode dne uplynuti ity pro vyizeni.

12.Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informaee Ipodat odvolani prastnictvim
méstského tadu ke krajskémui@du, a to dd5 dmi ode dne doreni rozhodnuti nebo
ode dne marného uplynutiully pro vyfizeni Zadosti.

13. 0 rozhodnuti réstského tadu v samostatnéipobnosti rozhoduje radaésta.

14.Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, prawoné rozhodnuti Izef@zkoumat
soudem.

Cast IIl.

Hrazeni nakladi

1. Prislusny odbor rstského iadu vyda informaci az po zaplaceni Uhrady nebohgalo

bude-li tato pesahovatastku 30,- K, podle sazebniku Uhrad. O zaplaceni uhrady nebo

zalohy musi byt Zadatel informovan.

2. Uhrady budou vybirany v pokladnmestského #adu oproti vydani ifjmového
pokladniho dokladu nebo mohou byt uhrazefevpdem z &tu.

3. Vypocet Uhrady naklailprovadi pislusny odbor. Naklady se zpravidla skladaji z:
pramérného hodinového platu pracovnika éstského #adu, ktery informaci
zpracovaval (kazda ukeenactvrthodina), v pipad mimoradre rozsahlého vyhledani
informaci.

- ceny za stranku kopie

- ceny nosie dat (CD, DVD)

- postovného

VySe konkrétnichtastek je uvedena v sazebniku Uhrad, kteryfilehou této srérnice.
Doklad o zfisobu vypdétu Uhrady nakladl tvori prilohu spisu.

4. Tajemnik mstského tadu do 1. fezna zveejiuje vyraini zpravu za fedchazejici
kalenddni rok o ¢innosti méstského fadu v oblasti poskytovani informaci (8 18 zak.
¢.106/1999 Sb.).



Cast IV.

Zavéreéna ustanoveni

1. P vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle té&ogrnice” nesmi byt poruSena
povinnost zachovavat &#nlivost o informacich, které jsou utajovatiginak chrarné
podle zvlastnich zakdn(§ 7 az 11, § 12 a 19 zak.106/1999 Sb.).

2. ZAadosti a spisovy materidl, tykajici se jejichiiggvani, &etnt piipadnych odvolani, se
zakladaji v sekretaridimestskeho adu.

3. PoruSeni této s#&mice bude povazovano za poruSeni pracovni &apodle
pracovrpravnich pedpisi.

4. Ve wcech neuvedenych ve ,Smmici“ je nutno sefidit ustanovenimi zaks. 106/1999
Sb., o svobodnémifstupu k informacim.

5. Pokud zvlastni zakon upravuje poskytovani infornwtisné, postupuje se podle tohoto
zvlastniho zékona.

6. Smeérnice nabyva &innosti dnem 1. dubna 2011.

Ing. J¥i Mazulch lvordle
starosta résta mistostarosta &nta
Ptiloha:

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci dle zakord®6/1999 Sh., o svobodnérfigtupu
k informacim



Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci dle zdkon& 106/1999 Sb.,
0 svobodném pistupu k informacim

Sazebnik vychazi ve smyslu § 17 odst. 1, 24k06/1999 Sb. z nakladspojenych s poskytnutim informaci
s tim, Zze nezahrnuje Usek archivnictvi a matrikynichZz jsou vySe nahrad zacané ukony stanoveny
piisluSnymi centralnimi organy.

Kopirovani, tisk a primy material

e kopirovani, tiskernobile)

- A4 jednostranh 2,00 K
- A4 oboustranh 4,00 K&
- A3 jednostran® 4,00 K&
- A3 oboustran® 8,00 K
e kopirovani, tisk (barew#)
- A4 jednostranh 4,00 K&
- A4 oboustrann 8,00 K
- A3 jednostran® 8,00 K&
- A3 oboustran® 16,00 K
e kopirovani na no&e dat
-CD 10,00 K
- DVD 20,00 K&
Primé mzdy
e Primérné hodinové platy odbornych zastnané
8.t 110,00 K
9.t 130,00 K
10.1. 150,00 K
111 170,00 K

Ostatni primé naklady

e postovni poplatky
- dle sazebnikGeské posty, s. p.

Www.cpost.cz

Blanka Jedlinska
vedouci finadiniho odboru



